JAK POZADAT O KVALIFIKOVANY OSOBNI CERTIFIKAT

1. Pfihlaste se na stranku https://remsig.cesnet.cz/home. Kliknéte na zelené tlaéitko Pfihlasit.
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2. Vyberte ze seznamu Univerzitu Palackého v Olomouci.
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3. Pfihlaste se stejnym jménem a heslem jako do Portalu UP.

Prihlasit se k elDAS CESNET

Prihlasovaci udaje do Portalu UP | IDP 4.1.4

- UZivatelské jméno

4. Zde si zjistéte svij Identifikator uZivatele. Kliknéte na ikonu ozubeného kola vedle jména a

zobrazi se Vam ldentifikator uZivatele ve tvaru nejakecislo@upol.cz.
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L Uzivatelské nastaveni

Identifikator uzivatele:
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5. O zfizeni certifikdtu pozadejte e-mailem poslanym z Vasi univerzitni schranky na adresu

certifikat@upol.cz. Do e-mailu prosim uvedte:

- jméno a pfijmeni, tituly pfed a za jménem,
- rodné Cislo (u cizincl datum narozeni),

- soucast UP, pro kterou Zadate o certifikat (viz seznam stredisek, v ramci UP staci na Urovni

fakulty, nebo zadate RUP, nebo univerzitni zafizeni jako napt. SKM, VUP nebo KUP) a

- ldentifikator uZivatele zjistény na strance RemSig.

Na stejnou e-mailovou adresu musi pfijit i souhlas s vystavenim certifikdtu od Vaseho nadfizeného
pracovnika (na fakulté je to dékan, na Spraveé koleji a menz UP a na vysokoskolském ustavu reditel, na
ostatnich soucdstech UP rektor). Dékani, feditel Spravy koleji a menz UP a feditel vysokoskolského
ustavu, rektor, kvestor a prorektofi schvaleni Zadosti nepotrebuiji.

6.

Nasledné na strance RemSig pozadejte o udéleni certifikatu. Kliknéte na Moje certifikaty a pak na
zelené tlacitko Novy certifikat. Vyplnite poZzadované udaje (vyplriuje se i zaskrtnuti: Vlozit MPSV a
v pfipadé Zadosti o vicelety certifikat zaskrtnuti: Prodlouzend platnost certifikdtu na 3 roky) a

stisknéte tlacitko Odeslat.
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Systém Vas vyzve k vytvoreni hesla pro novy certifikat.

Zadejte heslo k certifikdtu

Heslo si zde nastavte dostatecné bezpecné, abyste znemoznili zneuZiti, protoZe to je Vas PIN pro
pristi praci s certifikdtem. Potom si vytisknéte zobrazeny PUK k resetovani hesla/PINu v pfipadé
jeho zapomenuti. PUK peclivé uschovejte na bezpecném misté.
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V piipadé, Zze zapomenete heslo k certifikatu, mizete pouzit nize uvedeny PUK k jeho resetovani

néjaké bezpecné heslo

Vytisknout PUK

Uchovejte PUK na bezpeéném misté, po zavieni této strdnky uz ho nelze znovu zobrazit.

PFi zapomenuti PINu i PUKu uZ se k tomuto certifikdtu nedostanete a je nutné pozadat o novy
certifikat a zaplatit ho.

7. Po schvaleni Vasi Zadosti Vam pfijde e-mail od eidas@cesnet.cz, kde je ID Zadosti ve tvaru
BPnéjakécislo. Tento e-mail si bud’ vytisknéte nebo si staci poznacit ID zadosti. Pro vystaveni
certifikatu je nakonec nutné se dostavit na pobo¢ku Ceské posty se sluzbou Czech POINT a pfi
vydani certifikatu sdélit ID Zadosti a predlozit obéansky prikaz.

8. 0 vystaveni certifikatu budete nasledné informovani e-mailem. Certifikat se do HSM ulozisté
uloZi automaticky béhem nékolika minut. Neni tfeba jej stahovat a instalovat.

Zkontrolovat, Ze Vam certifikat byl vydan, Ize opét na strance RemSig pod nabidkou Moje certifikaty.
Pfres volbu Podepsat dokument mUZete provést ovéreni funkénosti certifikatu.

V pripadé potizi v kterékoliv fazi nas nevahejte kontaktovat na nize uvedenych telefonnich &islech:

Mgr. Jana Jonasova — 585 631 829,
Mgr. Leos Jurdsek, MBA — 585 631 822.
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Seznam stredisek:

Nakl.stfedisko | Oznaceni Popis Oznaceni RemSig
1000 Dékanat FZV Dékanat FZV Fzv
1900 Dékanat LF Dékanat LF LF
2900 Dékanat-vedeni Dékanat - vedeni FF UP FF
3900 Dékanat PrF Dékanat PrF PFF
4900 Dékanat PdF Dékanat PdF PdF
5900 Dékanat Dékanat FTK
6900 Dékanat CMTF Dékanat CMTF CMTF
7900 Dékanat PF Dékanat PF PF
8310 Utvar feditele Utvar feditele SKM
9000 Rektorat UP-rektor | Rektorat UP-rektor RUP
9610 Knihovna UP Knihovna UP KUP
9620 VUP Vydavatelstvi UP VuP
9630 CVT Centrum vypocetni techniky CVvVT
9690 Provoz Zbrojnice Provoz Zbrojnice Zbrojnice
9710 VTP UP Védecko-technicky park UP VTP
9740 ASC Akademik Sport Centrum ASC
9750 PS Projektovy servis Projektovy servis
9760 CP studentl se SP | Centrum podpory studentl se CP studentt se SP
specif.potf.
9770 Konfucillv institut Konfucilv institut Konfucitv institut
9780 Inst. krdle Institut krale SedZzonga UP Inst. krale
SedZonga SedZonga
9900 Centr.prosti.UP Centralni prostfedky UP Centr.prosti.UP
9910 UPoint - Prodejna UPoint - Prodejna UP Upoint
upP
A000 CATRIN TSU CATRIN - Technickospravni usek CATRIN
A100 UMTM vedeni UMTM vedeni UMTM
A200 CRH vedeni CRH vedeni CRH
A300 RCPTM vedeni RCPTM vedeni RCPTM




