ELEKTRONICKY PODPIS V ADOBE ACROBAT READER,
MICROSOFT OFFICE WORD A MICROSOFT OUTLOOK
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Adobe Acrobat Reader

1. V aplikaci Adobe Acrobat Reader oteviete PDF soubor, ktery chcete elektronicky podepsat. Je
vhodné, aby byl soubor uloZzen v archivaénim strojné prohledavatelném formatu PDF/A dle
standardud 1SO 19005-1:2005 a ISO 19005-2:2011, ktery umozZnuje soubory otevrit beze ztraty
informace vSemi budoucimi verzemi softwarovych nastrojd. Pfrejdéte na ¢ast dokumentu, do
které budete chtit vloZit grafickou znacku el. podpisu.

@ Tento soubor je kompatibilni s normou PDF/A a byl otevien pouze pro teni, aby nedoslo kjeho zméné. Povolit Gpravy

>
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Test elektronického podpisu:




a

3. Nasledné tlacitko Certifikaty.

Vyzkousejte aplikaci Acrobatpra DC (7)  Prihlasit se

4. Zobrazi se tlacitko Digitalné podepsat, na které kliknéte.

"
Povolit dpravy

Test elektronického podpisu:



Tazenim kurzoru mysi vyberte oblast dokumentu, kde bude zobrazena graficka znacka
elektronického podpisu.
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()  prihlasitse
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Certifikaty : it
(@ Tento soubor je kompatioiln' s normou PDF/A a byl otevien pouze pro &eni. sby nedodlo k jeho zménd.
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Test elektronického podpisu:
&%
%

Pokud podepisujete dokument poprvé, objevi se okno s konfiguraci digitalniho identifikatoru.
V opaéném pfipadé se otevie pouze okno s nabidkou certifikatd, kde si zvoleny vyberete a
kliknete na tlacitko Pokracovat.

B = Q

Cenifikaty

Povolit Gpravy

Test elektronického podpisu:

Viytadewina konfigurace digtdinia identiikstory %

Teta pale podpisu vyisduje idzntity digitdinie pedpisu.

Cheete ji nyni nakonfigurovat?

Kenfigurace digsino iderthikstory




7. Zvolte typ zatizeni pro vytvareni podpisd, v pripadé Cipové karty nebo fyzického &i virtualniho
tokenu se jedna o prvni moZnost.

Konfigurovat digitalni ID pro podepisovani

Vyberts typ digitsiniho ID:

Pousit zafren pro vytvifeni podpit

Zruit Poksadovat

8. V nasledujicim dialogovém okné kliknéte na Pokracovat, poté vyberte pozadovany certifikat a
opét pouzijte tlacitko Pokracovat.

Ini identifikitory ze zafizeni pro vytvafeni podpisi



9. Nyni si mUZete pfizplsobit grafickou podobu podpisu a zvolit, zda chcete dokument po
podepsani uzamknout.

Podepsat jako "Jan Mayer”

Digitalné podepsal
Jan Mayer

Datum: 2022.08.10
12:13:14 +02'00'

10. Otevre se dialogové okno prizkumnika, kde si zvolite, kam podepsany soubor chcete uloZit
(vytvofi se kopie, nedojde k prepsani soucasného souboru).

11. Po vyzvani zadejte svij PIN (heslo) k certifikatu a zvolte OK.

MO e

Test elektronického podpisu

Jan
Mayer




12. Dokument je nyni elektronicky podepsan.

Test elektronického podpisu:

Digitalné
J a n podepsal Jan

Mayer

Datum: 2022.08.10
M aye r 12:14:02 +02'00'

13. Kliknutim pravym tlacitkem mysi na znacku podpisu lze zobrazit detaily certifikatu, jako platnost,
vydavatele a dalsi.

B = q
Certifikity

@ Tento souborje kompatibilni s normeu PDF/A & byl otevien pouze pro éeni, by nedoslo k jeho zméns. Povolit dpravy

Test elektronického podpisu:

J Digitalng
an podepsal Jan

Mayer

M a e Datum: 2022.08
y 12:14:02 +02'00

w8 B e LK Do - - DO aQ
Certifikaty

@ Tento soubor je kompatibins normou PDF/A 3 byl otevien pouze pro éten. aby nedodlo k jeho zménd

Visstnasti posizu x

Podps < PUITHY, pouepaany ufvecers b Mayer <jan mayerpolczs
L s podepsini: 2022/08/10 121402 020

Zdvoj dviry aiskin 2 European Union Wusted Liss (EUTL)

Test elektronického pol B Totoe lirikovany dektronict podpis padie naiaent BU 51072014

Plebled platnosti

Butor certifidtu uréi, fe v tomt dokumentu nejsou peveleny $4dné smény

Jan || ==

Pacpi byl ovefen k éasu podepséng
o

202270810 121402 +02:

| Informace o autorow pedpis
| Cesta od cerifikitu autora podpisu k ceriifikity vystavitele byla Gspéind
| wytvaiens

Certiikit autora perdpisy je platn a nebyl asvaldn.
Zobrasit certifikat sutors podpsu

Dabiviastnost Ovéiit podpis Zavin




Microsoft Office Outlook

Digitalni podepisovani vSech zprav

1. V nabidce Soubor kliknéte na MoZnosti > Centrum zabezpeceni.

Informace o Uctu

(R Informace

jan.mayer@upol.cz

Microsoft Exchange

- Piidat Géet

Uloit pif

Tisk

Automatické
odpovédi

Nistroje

Spravovat pravidia
aupozornéni

E

Spravovat dopliiky
modelu COM

@

Spravovat doplitky

Office
Va& nézor

Moznosti

Obecné
Poita
Kalendar
Skupiny
Lidé

Uko\y

Hiedani

Jazyk

Usnadnéni pfistupu
Upresnit

Pfizpisobit pas karet

Panel nastrojd Rychly pfistup
Doplrlky

Centrum zabezpedeni

Nastaveni uctu

Umofiuje zménit nastaven| tahoto (étu nebo nastavit
dalif piipojent.

= Pfistupujte k tomuto Gétu na webu.

Automatické odpovédi (Mimo kancelar)

Pomoci automatickych odpovéd( miiZete ostatnim oznamovat, Ze jste mimo
kancelsf, na dovolené nebo Ze momentalné nemilzete na e-mailové zprévy
adpovidat,

Nastaveni postovni schranky

Miizete spravovat velikast pastovni schrénky vyprézdnénim odstranéngch
polojek a provedenim archivace.

96, volného mistaz O
Pravidla a upozornéni
Pravidla a upozornéni vdm usnadnf uspofédavé ichazich e-mailoviich

2prév a umozni vim dostévat aktualizace v pfipadé pridani, zmény nebo
adebrénf polozek.

Pomalé a zakazané doplriky modelu COM

Umafiuje spravovat dopliiky modelu COM, které zpiisobujf problémy s
Outlookem.

Spravovat doplriky

Umoiuje spravovat a ziskavat webové dopliky pra Outlook.

@ Zabezpeceni dokumentd a zajisténi bezpecnosti a bezproblémového stavu pocitace

ZLabezpeceni a dalsi
Daléf informace o ochrané swyjch osobnich (dajd a zabezpeceni najdete na webu Office.com.

Centrum zaberpeéeni Microsoftu

Centrum zabezpedeni aplikace Microsoft Outlook

Centrum zabezpeceni obsahuje nastaveni zabezpeceni a ochrany osobnich ddajd. Tate nastaveni N N
pomahaji udriovat poditac zabezpedeny. Doporudujeme je neménit. Nastaveni Centra zabezpeceni

Zrugit




3. V ¢asti Zabezpedeni e-mailu zaskrtnéte v ¢asti Sifrovany e-mail policko PFidat digitalni podpis do
odesilanych zprav.

Centrum zabezpeceni’

Diwvéryhodni vydavatelé .
B Sifrovany e-mail

MoZnosti ochrany esobnich idajd

L [ ] Zagifrovat obsah a piilohy odesilanyich zprav
(LA L LEvEE
Piihlatovani pres formulafovou autentizaci iDiidat digitalni podpis do odesilanych zpra’vl

I_I Pii odesilani podepsané zpravy odeslat podepsanou zpravu bez nutnesti ovéfeni

Zpracovani piiloh [] Pozadovat eznameni S/MIME pro viechny zprivy s podpisem S/MIME
Automnaticke stahovani Vychozi nastaveni: M
Nastaveni maker Digitalni 1D (certifilcity)
SCEIE LT, = | Digitalnf ID, tzv. certifikaty, jsou dokumenty, které umoinuji ovéfovat identitu v elektronickych transakcich.
| Publikovat v globdlnim seznamu adres.. | | Importovat/exportovat..,
C'istjako prosty text

[[] Cist vetkerou standardni postu ve formatu prostého textu

Cist veskerou digitdlné podepsanou poétu ve formatu prostého textu
Skript ve slozkach

[] Povolit skript ve sdilenyich slozkach

[] Powolit skript ve vefejnych slozkach

4. MuZete zvolit jednu z nasledujicich moznosti (pokud jsou k dispozici):

a. Policko P¥i odesilani podepsané zpravy odeslat podepsanou zpravu bez nutnosti
ovéreni zaskrtnéte v pfipadé, Ze chcete, aby zprdvu mohli Cist pFijemci, ktefi nepouzivaji
zabezpeceni S/MIME. Ve vychozim nastaveni je policko zaskrtnuté.

b. Pokud chcete ovéfit, Ze vase digitalné podepsana zprava nebyla zamyslenym pfijemcem
pfijata beze zmény, zaskrtnéte policko Pozadat o potvrzeni S/MIME pro vSechny
podepsané zpravy S/MIME. MUzZete pozadat o ozndmeni, které vam fekne, kdo zpravu
otevrel a kdy byla oteviena. KdyZ odeslete zpravu, ktera pouzivd zadost o potvrzeni o
vraceni S/MIME, vrati se tyto informace o ovéreni jako zprava odeslana do slozky
Dorucenad posta.



5. Chcete-li zménit dalsi nastaveni, napfiklad vybrat z nékolika certifikat( ten, ktery se ma pouZit,
kliknéte na tlacitko Nastaveni.

Centrum zabezpeceni

Divéryhodni vydavatelé =
uvéryhodni viydavatelé R —

MoZnosti ochrany osobnich Gdajd
% [] Zatifrovat obsah a piilohy odesilanych zprav

Pridat digitalni podpis do odesilanych zpra’vé

Prihlasovani pies formulafovou autentizaci

Pfi odesilani podepsane zpravy odeslat podepsanou zpravu bez nutnosti ovéreni

Zpracovani piiloh [[] Pozadovat ozndmeni S/MIME pro viechny zpravy s podpiserm 5/MIME

Automatické stahovani Vychozi nastaveni: -

Nastaveni maker Digitélni 1D (certifikaty)
Programovy pristup

g | Digitalni ID, tzv. certifikaty, jsou dokumenty, které umoZfiuji ovéfovat identitu v elektronickych transakcich.

Publikovat v globalnim seznamu adres.., | | Importovat/exportovat...

Cist jako prosty text

[] Cist veikerou standardni postu ve formatu prostého textu

Cist veskerou digitdlné podepsanou poitu ve formatu prostého textu
Skript ve slozkach

[] Povaolit skript ve sdilenyich slozkich
[] Povolit skript ve vefejnych slozkach

Divéryhodni vydavatelé =
uveryhodni vydavatelé T —

% [] Zatifrovat obsah a piilohy odesilanych zprav
[] Piidat digitalni podpis do cdesilanych zprav

Moznosti ochrany osobnich ddajid

Prihlatovani pres formulafovou autentizaci

% [z nutnosti ovéfeni
S/MIME

Zménit nastaveni zabezpedeni

Zpracovani piilch

Piedvolby pro nastaveni zab feni

Automatické stahovani Nazev nastaveni zabezpeceni:

Nastaveni maker

|JM\ i

: ov Kryptograficky format:  S/MIME ~
TP L Bt identitu v elektronickych transakcich,

[ wichozi nastaveni zabezpeéeni pro tento formét kryptografickiich zprav

Viichozi nastaveni zabezpeceni viech kryptografickych zprav

| Mazvy zabezpedeni... | | MNové Odstranit

Certifikaty a algoritmy

Podpisovy certifikat | | | wybrat.. | b
Algaritrius hash: ~

Sifrovaci certifikat: | || Vybrat... |
§ifro\rac|’algoritmus: ~

S podepsanymi zpravami odesilat tyto certifikaty

[ ok ]| zoait

Zrugit




7. Vyberte podpisovy certifikat a stisknéte tlacitko OK.

Divéryhodni vydavatelé

§ifrovan)’r e-mail
Moznosti ochrany osebnich ddaji
_ [] Zatifrovat obsah a pilohy odesilanych zprav

Prihlatovani pres formuldfovou autentizaci Piidat digitalni podpis do odesflanjich zprav

Zabezpedeni e-mailu I . . . BT
Zménit nastaveni zabezpeteni ¥ EEnutnosti overen
Zpracovéni piilch . . L S/MIME
Predvolby pro nastaveni zabezpedeni
Automaticke stahovani Nazev nastaveni zabezpeteni: staven.

Nastaveni maker | V‘

Kryptograficky format:  5/MIME

Programovy pristup

gt identitu v elektronickych transakeich,
[ wichozi nastaveni zabezpeéeni pro tento formét kryptoagrafickyjch zprav at

Vyichozf nastaveni zabezpeceniviech kryptografickjich zprav
MNazvy zabezpedeni... Mové Odstranit
Certifikdty a algoritmy
Podpisovy certifikat:

Sifrovadi certifikat: Vybrat...

5 podepsanymi zpravami odesilat tyto certifikaty

oK Zrudit

Divéryhodni vydavatelé =

B Sifrovany e-mail
Moznosti ochrany osobnich Gdaji

_ [] Zasifrovat obsah a piflohy odesilanyich zprav

Prihlagovani pres fi laf tentizaci t . - . 2

A e e SR S Pridat digitalni podpis do odesilanych zprav
Zabezpeceni e-mailu |I Zmiénit s EZnutnosti ovéfeni
Zpracovani piiloh . . L | 5/MIME

Predvolby pro nastaveni zabezpedeni

Automaticke stahovani Nazev nastaveni zabezpedeni: staven
Nastaveni maker

Zabezpedeni Windows

Programovy pfistup entitu v elektroniclkych transakcich.

Potvrdit certifikat [ ]

Potvrdte tento certifikat kliknutim na tlagitko OK. Pokud se
nejednd o spravny certifikat, kliknéte na tladitko Zru

Jan Mayer
Vystavitel: PostSignum Qualified CA 4

Platny od: 10.08.2022 do 30.08.2023

Storno




8. Po dokonceni nastaveni kliknéte na tlacitko OK, uzaviete okno Centra zabezpeceni opét kliknutim
na tlacitko OK.

Dadvéryhodni vydavatelé

§ifrovanjr e-mail
Moznosti ochrany osobnich ddaji
L [] Zasifrovat obsah a piilohy odesilanych zprav

Prihlatovani pfes formulafovou autentizaci [ Piidat digitalni podpis do odesflanych zprav

_l Zménit nastaveni zabezpedeni % FZ nutnosti ovefent

Zpracovani piflch ; . L S/MIME
Predvolby pro nastaveni peceni

Automatické stahovani Nazev nastaveni zabezpeient:

Mastaveni maker | M ~ |

Programovy piistup Kryptograficky format:  5/MIME

Bt identitu v elektronickych transakcich,
Vyjchozi nastaveni zabezpedeni pro tento format kryptografickych zprav

wat...
[v] wichozi nastaveni zabezpeeniviech kryptografickjich zprav
Nazvy zabezpedeni... MNové Odstranit
Certifikaty a algoritmy
Podpisovy certifikat: Jan Mayer Vybrat... H
Algoritmus hash: SHAZ256 ~
Sifrovaci certifikat: Vybrat...

Sifrovaci algoritmus:

S podepsanymi zpravami odesilat tyto certifikaty

Zrusit

9. P¥i odesilani nového emailu nyni budete vyzvani k zadani PIN kédu (hesla) k certifikatu. MazZete si
vSimnout, Ze na karté Moznosti je nyni tlacitko Podpis, které je automaticky aktivovano.

Soubor  Zprava  VloZeni  Moznosti Formatovani textu Revize ~ Napovéda Q  Reknéte mi, co cheete udélat

Rty - @ %{ E| [] Poiadovat oznsmen o dorugeni DJ/ % ;?_)

N Sifrovat Ulozit odeslanou Odlogit  Odpovédi
[ Erekty ~  stranky ~ ~ polozkudo >  dorugeni posflat na adresu
Motivy Zobrazit pole Sifrovat Sledovani Daléi moZnosti I}

=

Pedmét  Test el. podpisu

oty "ﬂ':il:e":':‘:"*i [ Pozsdovat oznsmeni o prectent

Test elektronického podpisu

Storno



10. Pfijemcem obdrZzeny email nyni obsahuje vrstvu elektronického podpisu, coZ je zndzornéno

symbolem v hlavi¢ce emailu.

Soubor  Zpriva  N&povéda  ESET @ Reknéte mi, co cheete udélat

o || pr i ~ =k Oznatit jaka nepiectent N 9
= @] E @ @ E = @ ), Predatradizen.. = D\L =~ | S10matit jaka nepieéter 0 ) ) a%
B0 Kategorizovat a.. |~ BB Zatadit do kategorif ~ =~ =
Qdstranit Archivovat | Odpovédét Odpovédét Preposiat Nasdilet ol =l Presunout Cist  Asistivni | Prelofit Lupa Viva
R = 4 HeLppesk = =
viem do Teams ~ B~ | M Zpracovat~ N v | nahlas étetka ~ Piehledy

Asistivn( ndstroje

Rychlé kroky PFesunout Znadky Upravy

Odstranit Odpovédét Teams

Test elektronického podpisu

11. Po kliknuti na tento symbol Ize zobrazit detaily certifikatu.

Test el. podpisu

Test elektronického podpisu

DigitdInf podpis: platny

Piedmét:  Test el. podpisu

od Mayer Jan
Podepsane: jan.mayer@upol.c
DigitdIni podpis téta zpravy je platny a je povaZovan za
divéryhodny.

Daléf informace o certifikatu pouZitém k podepsani
2pravy zebrazite Kliknutim na tlaéitko Podrobnosti.

Podrabnosti..,

[Jupozornit na chyby v digitiiné padepsaném e-mailu pied jeho

otevienim




Digitalni podepisovani jednotlivych zprav

1. Postup nastaveni je totozny jako u vSech zprdv, pouze s nékolika malo rozdily. Pfi konfiguraci
Centra zabezpeceni nezaskrtnete policko Pfidat digitalni podpis do odesilanych zprav (pripadné
jej odskrtnete, pokud jste jej jiZ nakonfigurovali dle ndvodu pro vSechny zpravy).

Centrum zabezpeceni

Divéryhodni vydavatelé =
uvéryhodni vydavatelé Sifrovang e-mail

MoZnosti ochrany osobnich Gdaju
L | | Zatifrovat obsah a piflohy odesilanych zprav

Prihlatovani pres formuldiovou autentizaci ID Pridat digitalni podpis do odesilanych zpra’vl

Pfi odesilani podepsané zpravy odeslat podepsanou zpravu bez nutnosti ovéreni

[ Pozadovat oznameni S/MIME pro viechny zpravy s podpisermn S/MIME
Vychozi nastaveni:

Digitalni ID (certifikty)

Zpracovani pfiloh
Automatické stahovani
Nastaveni maker

Programovy piistup

= | Digitalni ID, tzv. certifikaty, jsou dokumenty, které umoZiuji ovéfovat identitu v elektronickych transakcich.

Publikovat v globélnim seznamu adres... | | Importovat/exportovat...

Cist jako prosty text

[ Cist veskerou standardni postu ve formatu prostého textu

Cist veikerou digitalné podepsanou potu ve formétu prostého textu
Skript ve slozkich

[ Powolit skript ve sdilenyich slozkdch
[ Povolit skript ve veiejnych slozkdch

N ST Bez nézvu - Zpréva (HTML)

Soubor  Zprava  VloZeni  Moznosti 2 U Revize  Vjvojsf  Napovéda Q Reknéte mi, co cheete udalat

. — o
Hzany @ =] || Pazadavat oznament o dorugen N @ Q)
Psma ~
Bava | Skiyts 4 Pouiit hlasovacl | - Ulozit odeslanou Odllofit  Odpovedi
~  [Olefekty ~ strénky~ et % izt st eiez] polozku do~  dorucent posilat na adresu

Motivy Zobrazit pole Sledovani 5] Daléi moznosti [

Pedmét



3. Pokud chcete danou zpravu podepsat, staci kliknout na tlacitko Podepsat (projevi se

ohranic¢enim).

Bez nézvu - Zprdva (HTML)

Soubor  Zprava  Vloieni  MoZnosti Formatovani textu Revize ~ Napovéda Q  Reknéte mi, co chcete udélat

- — o
fot =2 i 7] Potadovat ozniment o dorucent Y @ 0
Pisma ~ . ) ) d )
2| = Sfrop Pouzf hlasovact (] p 3 dovat oznsment o pregten | Uio2todeslanou OdloZit  Odpovédi

vy
~  [Defekty  stranky~ ~ tlacitka - polozku do~  dorucenf posilat na adresu

Motivy

]

[F] Dalii moznasti

Sledovani

Zobrazit pole

Piedmeét



Microsoft Office Word

1. V nabidce Soubor kliknéte na Informace > Zamknout dokument.
Informace

Zamknout dokument Vlastno:

Umodiiuje uréit, jaké typy zmén miiZou ufivatelé v tomto dokumentu délat, Velikost
Zamknout .
[ m— Sty
Slova
Celkové doba Uprav 116 minut
Zkontrolovat dokument C=s Bifenin
Pfed publikovinim tohoto souboru si uvédomte, Ze obsahuje: Znacky Piidat.
ST = Vlastnosti dokumentu, jméno autora a souvisejfci data Komentéfe Piidat.
problémy ¥

Souvisejic data

A 7 2
Historie verzi Naposledy upraveno  Dnes, 12:04
Zobrazit a obnovit predchoz( verze. Vytvoieno Dnes, 12:03

Historie verzi Naposledy vytidténo Dnes, 12:04

Souvisejici uZivatelé
S Autor
Zavit N Spravovat dokument M) Mayer Jan
)

) Nejsou Zdné neuloZens zmény. o
Spravovat B e Piidat au
dokument ~ Autor posledni zmény  Zatim n

brazitviechny viastnosti

Zamknout dokument Vlastnosti ~

|Jj Umozfiuje urdit, jaké typy zmén miZou ufivatelé v tomto dokumentu délat. Velikost

Zamknout )
dokument ~ Stranky
Slova
Vidy otevirat jen pro Ete:

) Brani nedmysingm zménam tim, ze po ufivatelich :
pozaduje vyslovné potwrzeni, jestli chtji souber upravit. Nazev Pridat r

E Zasifrovat pomoci hesla En

Umoinuje nastavit ochranu dokumentu heslem. Pridat

Celkova doba dprav

I:h Omezit dpravy Souvisejici data
3 Méjte pod kentrolou typy zmén, které ostatni mizou Naposledy upraveno  Dnes, 1204
udélat.

Vytvofeno Dnes, 1203
Omezit pristup

© Umosiiuje fidit roved pfistupu uZivateld odebranim
oprévnéni upravovat, kopirovat nebo tisknout.

Naposledy vytisténo  Dnes, 12:04

Souvisejicl uZivatelé
Pridat digitalni podpis At

Zavitt Unnofiuje zjstit integrity dokumentu pridanim ot Mayer Jan
neviditelnéhe digitalniho podpisu.

D Oznacit jako koneénou verzi
s~ Umoiiuje informovat ctenare, 7e verze prezentace je
konecna.




3. Budete vyzvani k uloZeni dokumentu ve formatu podporujicim elektronické podpisy, zvolte Ano.
Informace

Zamknout dokument Vlastnosti ~

% Otevit R e ;
B Otevitt Umoziiuje urcit, jaké typy zmén miZou ufivatelé v tomto dokumentu délat, Velikost

Zamknout -
dokument - Strdnky
Informace Slova
Celkov doba tprav
Zkontrolovat dokument Nézev
Picd publikovénfm tohoto souboru si uvédomte, Z¢ obsahuje: Znacky
= Viastnosti dokumentu, jméno autora a souvisejicf data

Ulozit

Ulozit jako i P
isit mozné -
problémy ~ Komentaie

Tisk

sdet Historie verzi Naposledy upraveno
Zobrazit a obnovit piedchozi verze. Vytvoieno

Historie verzi Naposledy vytiéténo
Plevést Shaols
Microsoft Word x

Zaviit Spravovat dokument
)

e o S - Pfed piidanim podpisti je nutné dokument uloZit ve formatu, ktery podporuje elektronické podpisy.
[r—— (3 W T sy 1 Chcete dokument uioit v podporovaném formatu?

dokument -

4. Pokud to poZadujete, muizZete zvolit typ zavazku, ktery bude zobrazen v podrobnostech
elektronického podpisu.

Test elektronického podpisu:

Podepsat 7 >

(i) Zobrazit dalél informace o podepisovaném dokumentu...

Cheete pridat digitalni podpis k tomuto dokumentu, Tento podpis se v ramci obsahu
dokumentu nezobrazi,

Typ zavazku:
Dokument vytvofil a schvalil

. wtvaril a schvalil
Dokument schvalil
Dokument ofil

Podepisujici uZivatel: Jan Mayer
Vystavitel: =

PostSignum Qualified CA 4




5. Dale je moziné volitelné vyplnit Ucel podepsani dokumentu.

Test elektronického podpisu:

Podepsat 7 *
@ Zobrazit dalii informace o podepisovaném dokumentu...

Cheete pfidat digitalni podpis k tomuto dokumentu. Tento podpis se v ramci obsahu
dokumentu nezobrazi,

Typ zavazku:
Dokument wivofil a schvalil v

Uéel podepsani tohoto dokumentu:

Informace o podepisujicim pfidate kliknutim na tlaéitko Podrobnosti. Podrobnosti...

Podepisujici uZivatel: Jan Mayer T
Vystavitel: PostSignum Qualified CA 4 =

Podepsat Zrusit

6. Kliknutim na tlac¢itko Zménit Ize vybrat ¢i zménit podpisovy certifikat. Dokoncete kliknutim na
tlacitko Podepsat.

Test elektronického podpisu:

Podepsat 7 *
@ Zobrazit daléi informace o podepisovaném dokumentu...

Cheete pfidat digitalni podpis k tomuto dokumentu. Tento podpis se v ramci obsahu
dokumentu nezobrazi,

Typ zavazku:

Dokument wytvofil a schvalil v

el podepsani tohoto dokumentu:

Informace o podepisujicim pfidate kliknutim na tlaéitko Podrobnosti. Podrobnosti

Podepisujici uZivatel: Jan Mayer T
Vystavitel: PostSignum Qualified CA 4 =

Podepsat Zrusit




7. Po kliknuti na tladitko Podepsat budete vyzvani k zadani PIN kddu (hesla) k certifikatu.

Test elektronického podpisu:

Zabezpedeni Windows

Cipova karta

Zadejte sviij PIN kod.

Storno

8. Po podepsani dokumentu budete upozornéni hlaskou Potvrzeni podpisu.

Test elektronického podpisu:

Potvrzeni podpisu >
Fodpis byl Uspéiné uloZen s dokumentem.
W pfipadé zmény dokumentu prestane byt podpis platng.

[ Tuto zprévu jiZ pfiEté nezobrazovat




9. Ze je dokument elektronicky podepsany je nyni patrné z vicero znak(. Jednak se v horni ¢asti
zobrazi Zluty pruh upozornujici na konec¢nou verzi dokumentu. Pokud nyni dokument upravite,
podpis se zneplatni a bude nutné dokument po dokonceni Uprav podepsat znovu. Dale se ve
spodni stavové listé objevi vedle jazyka dokumentu symbol elektronického podpisu. Kliknutim na
néj se otevie samostatny sloupec podpisy.

Sosbor  Domd  Viodeni Nawh  Rozlofeni  Reference  Korespondence  Revize  Zobrazen  Wjvojs§  Nipovéda 5 sdiet |

(i) canaceno ERZE jako konedrr, aby jej nebylo madné upravoat. Piesto uprawit

Test slektronického podpisu:

10. Kliknutim na podpis ve sloupci Podpisy lze zjistit detaily certifikatu.

Test elektronického podpisu:

Podrobnosti podpisu ? X
Platny podpis: Podepsany obsah se nezménil a certifikat podepisujictho je platny.

Typ podpisu: XAJES-EPES

Typ zavazku:
|Dokument wytvafil a schvalil |

Uéel podepsani tohoto dokumentu:

Podepisujici ufivatel: Jan Mayer

Vystavitel: PostSignum Qualified CA 4

Dalii shromazdéné Zobrazit informace o =
informace o podpisu... podepisujicim..,




