JAK POZADAT O KVALIFIKOVANY OSOBNI CERTIFIKAT

Pro ziskani certifikatu pro elektronicky podpis v systému RemSig je potreba:

1. Nae-mailovou adresu certifikat@upol.cz zaslat souhlas s vystavenim certifikdtu od vaseho
nadfizeného pracovnika (na fakulté je to dékan, na Spravé koleji a menz UP a na
vysokoskolském Ustavu Feditel, na ostatnich souc¢astech UP rektor). Dékani, feditel Spravy
koleji a menz UP a feditel vysokoskolského Ustavu, rektor, kvestor a prorektofti schvaleni
zadosti nepottebuiji.

2. Vsystému RemSig vytvofit Zddost o vydani nového certifikatu:

Prejdéte na internetovou stranku https://remsig.cesnet.cz/home. Kliknéte na zelené tlacitko Prihlasit.
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2. Prihlaste se stejnym jménem a heslem jako do Portalu UP.
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3. V hornim menu kliknéte na Certifikaty, ndsledné na Moje certifikaty.

Dom( Zadosti Certifikaty

Moje certifikaty

4. Na dalsi strance kliknéte na Novy certifikat

+ NOVY CERTIFIKAT

5. Vyberte hospodarské stredisko, vyplnte rodné Cislo bez lomitka.
Zaskrtnéte ,Vlozit MPSV“.
MuZete zaskrtnout ,,Prodlouzend platnost certifikatu na 3 roky.” Pokud tak neucinite, bude
certifikat platit 1 rok.

Dal&i moznosti certifikatu

~/ Vlozit MPSV
«/ Prodlouzena platnost certifikatu na 3 roky

6. Pomoci zeleného tlacitka ,Odeslat” vytvorite Zadost o certifikat.
Pokud je tlacitko Sedé, je potfeba doplnit nékteré Gdaje, pfipadné je znovu vybrat (napf. zemi).
V pfipadé, Ze ani poté nelze zadost odeslat, mizZete vyzkouset jiny internetovy prohlizec.
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7. Po odeslani se znovu ptihlaste do systému.
8. Systém vas vyzve k vytvoreni hesla pro novy certifikat.

Zadejte heslo k certifikdtu

Heslo pro certifikin

Heslo pro certifikdt znovy




Heslo si nastavte dostatecné bezpecné, abyste znemoznili zneuZiti, protoZe je to vas PIN pro pristi
praci s certifikatem.

Poté se vam zobrazi PUK, ktery Ize pouzit k resetovani hesla v pfipadé jeho zapomenuti.

PUK je zobrazen pouze jednou a nasledné ho uz nelze ziskat.

PUK si idedlné vytisknéte a peclivé uschovejte na bezpecné misto.

V piipadé, ze zapomenete heslo k certifikatu, mizete pouzit nize uvedeny PUK k jeho resetovani

néjaké bezpeéné heslo

Vytisknout PUK

Uchovejte PUK na bezpeéném misté, po zavieni této stranky uz ho nelze znovu zobrazit

Pti zapomenuti PINu i PUKu se uz k tomuto certifikatu nedostanete a je nutné pozadat
o novy certifikat.

9. Po schvdéleni vasi Zadosti vam prijde e-mail od eidas@cesnet.cz, kde najdete ID Zadosti ve tvaru
BPnéjakécislo.

Dostavte se prosim na pobocku Ceské posty se sluzbou Czech POINT k ovéFeni totoZnosti.

S sebou vezméte ID Zadosti a prikaz totoZnosti (obcansky prikaz, cestovni pas).
Na postu je potieba pfijit do 30 dn(.

10. O vystaveni certifikdtu budete nasledné informovani e-mailem. Certifikat se béhem nékolika
minut automaticky uloZi do tzv. HSM ulozZisté. Neni tfeba jej stahovat a instalovat.

Zkontrolovat, Ze Vam byl certifikat vydan, lze opét na strdnce RemSig pod nabidkou Moje certifikaty.
Pres volbu Podepsat dokument mUzZete provést ovéreni funkcnosti certifikatu.

Aby slo jednoduse podepisovat dokumenty v Adobe Acrobatu, je moZno naistalovat tzv.
virtualni token. Pro pomoc s instalaci mizZete kontaktovat sprdvce vasi lokaIni pocitacové sité.

V pripadé potizi v kterékoliv fazi nas nevahejte kontaktovat na nize uvedenych telefonnich cislech:

Mgr. Jana Zbofilova — 585 631 829, Ing. Stanislav Lorenc — 585 631 832
Mgr. Leos Jurasek, MBA — 585 631 822.



PRODLOUZENI KVALIFIKOVANEHO OSOBNIHO CERTIFIKATU

V pripadé, Ze se blizi konec platnosti vaseho certifikatu a vy jej nadale potrebujete ke své praci,
mUZete jesté v dobé platnosti plvodniho certifikatu pozadat o vydani nasledného certifikatu.

1. Na e-mailovou adresu certifikat@upol.cz prosim zaslete souhlas s vystavenim nasledného
certifikdtu od vaseho nadfizeného pracovnika (na fakulté je to dékan, na Spravé koleji a menz
UP a na vysokoskolském Ustavu reditel, na ostatnich soucastech UP rektor).
Dékani, reditel Spravy koleji a menz UP a feditel vysokoskolského ustavu, rektor, kvestor
a prorektofi schvaleni Zadosti nepotrebuji.

2. Vsystému RemSig pozadejte o nasledny certifikat.

Po prihlaseni do systému RemSig (viz postup vyse) vyberte z horniho menu Certifikaty, nasledné
Moje certifikaty.
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Rozliknéte svUj certifikat.

Osobni certifikaty
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Kliknéte na Pozadat o nasledny certifikat.
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POZADAT O NASLEDNY CERTIFIKAT RESETOVAT HESLO ZMENIT HESLO
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Vyberte hospodaiské stiedisko, vypliite rodné Cislo bez lomitka.

Zaskrtnéte ,Vlozit MPSV“.

MuUzZete zaskrtnout ,,Prodlouzend platnost certifikatu na 3 roky.” Pokud tak neudinite, bude certifikat
platit 1 rok.

Dalsi moznosti certifikatu
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Pomoci zeleného tlacitka Odeslat vytvotite Zadost o nasledny certifikat.

Pokud je tlacitko Sedé, je potfeba doplnit nékteré Gdaje, pfipadné je znovu vybrat (napt. zemi).
V pfipadé, Ze ani poté nelze Zadost odeslat, miZete vyzkouset jiny internetovy prohlizec.

ODESLAT

Jakmile bude vase Zadost schvalena a certifikat vystaven, budete informovani e-mailem. Certifikat se
béhem nékolika minut automaticky uloZi do tzv. HSM UloZisté. Neni tfeba jej stahovat a instalovat.

V menu Moje certifikaty nyni uvidite plvodni i nasledny certifikat. MzZete pockat, az ptivodnimu
certifikatu vyprsi platnost nebo jej pomoci tlacitka ,,Zablokovat certifikat” pred¢asné ukoncit a zacit
hned poutzivat certifikat novy.

Aby se projevila zména certifikatu ze starého na novy, je mozné, Ze bude potreba restart pocitace.

V pfipadé, Ze plvodnimu certifikatu jiZ vyprsela platnost, nelze o nasledny certifikat pozadat.
Je potteba poZadat o novy certifikat véetné opétovného ovéreni totoZnosti na posté.





