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Cil skoleni

Cilem skoleni je naucCit se pouzivat Copilot Chat a
vyuzit jeho moznosti pri kazdodenni praci.




Copilot Chat




Copilot Chat

A Copilot je virtualni asistent vyuzivajici umeélou inteligenci.

A Hlavnim cilem je Setfit Cas a energii uzivatelu na elementéarnich ukolech, aby méli vice ¢asu se
soustredit na klicové oblasti.

Generovani textu

Sumarizace

Kreativita - brainstorming, tvurci psani

ResSerse, vyhledavani na internetu

Prace se soubory

P T P P P P

Generovani obrazku
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Jak se lisi Copilot Chat od bezného Al Chatu?

A Data zustavaji v prostredi uradu
A Microsoft ru¢i za GDPR soulad
A Copilot Chat je spolehlivy firemni nastroj. Microsoft uprednostnuje

bezpecnost a stabilitu - nové funkce prichazeji postupné, ne hned po vydani
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Co Copilot a bezny Al Chat neumi?

A Nahradit odborny pravni nebo metodicky vyklad
A Vyhledavat aktualni informace na internetu

A Garantovat stoprocentni spravnost vystupu
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Seznam pojmu

A OneDrive je online ulozisté od Microsoftu
A Ukladani souboru
A Dostupné z jakéhokoli zarizeni - notebook, mobil, tablet.
A Soubory se mohou automaticky synchronizovat
A Sdileni s ostatnimi
A SharePoint
A Ukladani dokumentu
A Sdileni informaci
A Spolupraci v tymech,
A Tvorbu internich webu a aplikaci
A Tenant - ,Firemni prostor” v Microsoft cloudu
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Kde Copilot najdeme?
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Copilot Chat

o

Jaké prostiedi Copilotu hledate?

Prace

Zabezpeceny Copilot vyhovujici piedpistm,
ktery je integrovany s vasim podnikovym
uctem.

Prejdéte na copilot.cloud.microsoft

Osobni

Uzite¢ny Al pomocnik pro kazdodenni Zivot
mimo praci.

Prepnout na vas osobni Gicet?

nebo se odhlaste a podivejte se na verzi Preview osobniho Copilotu bez u¢tu
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Dobry den, s ¢im vam muzu pomoct?

Poslat zpravu Copilotovi

_|_

\-—
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[ & Pridat pracovni obsah

T Nahrat obrazky a soubory

@ Pripojit cloudové soubory

=) Designer

@ Vzichni agenti

Bﬂ'_.J
Vypracuj e-mail pro mdj tym s
Zadosti o zpétnou vazbu k MZD...

MNedavno jste otevieli

Shrii toto: nahrat soubor

Show more v




Copilot Chat

Dobry den, s ¢im vam muzu pomoct?

Poslat zpravu Copilotovi

+ ¥ Nastroje &

Designer
Vytvoreni obrazial z popisu

=)

kenirolovat pravopis

() Prozkoumat dalii agenty by
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Copilot Chat
Novv Docasny chat, neuklada historie a nelze vytvaret obrazky \
ovy

chat™ = , . Model GPT- 5,2, pro lep&i analyzu «— ‘[7]

® Newarst odpovedi

Q. Hledat

Iy Knihovna

& vytvoiit

Nastaveni a moznost

¥ Idea Coach

i Chatovaci cas personalizace Copilota

@) Webovy asistent znalosti
Vytvareni oo \ Dobry den, s ¢éim vam mizu pomoct?
Age ntﬂ - VEichni agenti

Thaty Q

I'm using DevTools in Microsoft Ed... Poslat zpravu Copilotu

Summarize the main points on this ...

©

+ ,_.,_ Nastroje

Summarize this email \ H I A | - d A ’,
asové ovladani
in
Vypracuj e-mail pro mdj tym s Vypis kli¢ové body ze Priizkum Jakejsou nékteré z principl
Rozvijeje anosti

Zadosti o zpétnou vazbu k... zaméstnanci - gr’afydo(x

: : Pridani obsahu a pouziti nastroju jako je tvorba obrézkt'] nebo
Historie chatu pouziti Agents

B Apiace Zde se nachazeji predpfipravené
Bl prompty a vami ulozené prompty

[ Upgradovat Copilot ]
Copilot Chat @
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Copilot Chat - personalizace

Doplnéni vlastnich pokynu pro Copilot Chat

v Al
Nastaveni chatu X Chat settings & Personalization X
3 Obecné Pfizplisobeni %2 General Custom Instructions
o Uréete, jak Copilot pfizplsobuje odpovédi podle vagich preferenci. Dalg# Add details you want Copilot to know about you and specify how you would like it
(] Ovladaci pruky dat informace. (&) Data controls to format its responses.
Prizplsobeni Viastni pokyny | 3; Personalization Add your own custom instructions or choose from the suggestions
(D Agenti z:':j:;zfdmmm @ vakich piedvolbéch, aby vam Copilot mohl () @D Agent Feel free to include details about your interests, preferences, goals, or any
Uorai gents specific context that could help Copilot deliver the best possible assistance
pravit pokyny and personalized insights.
Pracovni profil
Copilot pouije va3 pracovni profil k poskytovani relevantnéjsich odpovédi.
Zobrazit pracovni tdaje . .
=+ Give honest feedback =+ Use clear and simple language
Ulozené vzpeminky -+ Prioritize my manager —+ Highlight decisions in meeting notes
Umosnéte, aby si Copilot zapamatoval podrobnesti a mohl tak t)
poskytovat lepsl odpovédi. + Focus on internal sources -+ Use bullet points for summaries
Spravovat uloZené vzpominky
Historie chatu
Nechte Copilots poufivat vade dfivéjii chaty k pfizpiisobovani [ @] Cancel

AdnAuEAT TalE infarmars
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Copilot Chat - Docasny chat

A Co je docasny chat?
Specialni rezim, kdy Copilot Chat neuklada konverzaci
do historie.
Po zavreni okna je obsah chatu nenavratné smazan.

A Kdy ho pouzit?
Pri praci s texty, které nechcete mit ulozené v historii —
citlivéjSi podklady, koncepty nebo osobni poznamky,
které nejsou urceny k archivaci.

A Jak ho zapnout?
V rozhrani Copilot Chat kliknéte na ikonu tuzky (novy
chat) prepnéte prepinac¢ ,Docasny chat” do polohy
zapnuto.

ARICOMA

56 Docasny chat

Tento chat nebude pouzivat ani vytvaret vzpominky a nebude uloZen v historii relace chatu.

Docasné chaty se budou uchovavat v souladu se zasadami uchovavani informaci definovanymi

vasim spravcem IT a béhem tohoto obdobi k nim dotyény bude mit pfistup.

Poslat zpravu Copilotu

+ = Nastroje

| ©

al &

Vypracuj e-mail pro mdj tym s Vypis klicové body ze Mail s
Zadosti o zpétnou vazbu k On-... instrukcemi_UV_podklady pro...
Pozadat o vstup Vysvétlen hlavnich bodd

Shrn toto: nahrat soubor

Ziskani pfehledu

Zobrazit vice v



Sdileni obsahu a Prevedeni obsahu do

a
copIIOt V Pages nastaveni prav k Wordu, PowerPointu

danému obsahu

A Vhodny, kdyz tvorim delSi text a chci
spolupracovat s Copilotem a soucasnée
upravovat jeho vystupy.

A Po vygenerovani odpovedi kliknu na
.Upravit v Pages”.

A Pokud chci opét zapojit Copilota, necham
si vygenerovat zpravu a pro prevedeni
vystupu do Pages kliknu ,Pridat na
stranku”.
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nebo PDF

Uméla inteligence (Al) je ober informatiky, ktery se zabyva tvorbou poditatovych systémi schopnyich vykonavat tkoly, které

bézné vyzaduji lidskou inteligenci.

Co Al dokaze
Al umi napriklad:

* rozpoznavat obrazky, text nebo hlas,
+ predpovidat vysledky na zakladé dat,
* ucit se ze zkusenosti (strojové uceni),
+ rozhodovat a hledat nejlepsi feseni,

* generovat obsah — texty, obrazky, hudbu atd.

Jak Al funguje
Moderni Al vétsinou vyuZiva:
« strojové uceni (Machine Learning) — systém se uci z dat, aniZ by nékdo programoval viechna pravidla,

= hluboké uceni (Deep Learning) — neuronové sité inspirované lidskym mozkem,

« jazykové modely (LLM) - systémy, které umi pracovat s pfirozenym jazykem (napf. psat texty, odpovidat na otazky).

@ Kde se Al pouziva

= zdravotnictvi (diagnostika, analyza snimkua),
+ doprava (autonomni fizeni),

+ finance (detekce podvodu, analyzy),

+ zakaznicka podpora (chatboti),

+ pramysl (automatizace vyroby),

* béiné aplikace (doporucovani videi, prekladace, asistenti).

Vyzvy a rizika Al
« ochrana soukromi,
+ zkresleni dat (bias),
+ bezpeénost,
+ dopad na zaméstnanost,
« etické pouZiti.
Pokud chces, muzu ti pripravit stru¢néjsi vysvétleni, detailni technické vysvétleni, nebo priklad pouziti Al pro webové portaly (coZ

Jje tvoje specializace).

o

=1 Odkaz na stranku
Lijstup pouze k této strince

Kopirovat komponentu
TV aplikaci do podporovanych
crosoftu 365 a poskytnéte k

a



Promptovani




Co je to prompt?

A Prompt je zadani, otazka nebo instrukce, kterou vlozite do umele inteligence.
A Textovy vstup (psani otazek, instrukci)

A Hlasovy vstup (mluveni do asistenta)

A Tlacitka a formulare (chatboty na webu)

A Obrazkovy prompt (Al generovani obrazku)

A Video prompt (Al analyza nebo generovani videa)
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Prompt

A Bez kontextu a jasnych instrukci neporadi

A Prompt = vSe, co napisete jako zadani do generativniho Al modelu.
A LLM aplikace jsou stale lepSi — potfeba kvalitnich promptu klesa.

A Tedy - pro jednoduché ukoly uz kvalita promptu témeér nehraje roli.
A Pro komplexni ukoly se vyplati postavit podrobny prompt.

A Klasicka sablona

1{e]p
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Ukol a cil

A Jednoduchy - ,Vygeneruj 10 otazek na téma..”
A Komplexni - skladajici se z vice ukolu
.Proved online pruzkum na téma XYZ a:
A sestav strucnou osnovu problému
A vypiS ke kazdé ¢asti z osnovy 10 klicovych pojmu na zakladé zdroju

A Cil - ¢eho chci dosahnout - ,,Potrebuji pochopit problematiku...”
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Kontext

A Problém - muze byt nekonecny
A Navadeéjici otazky:

A Kdo jste, co délate?

A Ceho chcete dosahnout?

A Jak vypada vasSe prostredi?
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Persona, Formata Ton

A Kdo chcete, aby vam poradil?
A Jak chcete, aby vystup pusobil?

A Jaka omezeni se maji aplikovat?
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Jak napsat efektivni prompt?

ARICOMA

|

CiL: Zpracuj pfehled klisovych ukolu a opatfeni pro zefektivnéni administrativnich procest a
podpory studijni a provozni agendy na Univerzité Palackého v Olomouci v nasledujicich 6
mésicich.
KONTEXT: V navaznosti na potrebu zjednoduseni administrativnich procesu, snizeni
byrokratické zatéze a zlepSeni podpory studentl a zaméstnancu je nutné koordinovat kroky
napric fakultami, katedrami a centralnimi Gtvary univerzity. Vystup bude slouzit jako podklad
pro vedeni univerzity.
ZDRO0J: Vychazej pouze z prilozenych dokumentu.
OCEKAVANI: Vytvor strukturovany prehled v bodech
U kazdého opatreni uved:

strucny popis

termin realizace

hlavni rizika nebo zavislosti
Zameér se na prioritni a realizovatelna opatreni
Zohledni specifika vysokoskolského prostredi (studijni agenda, HR, ekonomika, komunikace
se studenty)
Pouzij formalni, uredni styl
Pis struc¢né a vécné

A

' N

Ocek

avanl

23



Ukazka dobreho a ,,spatneho” promptu

A Spatny prompt : Pfiprav pifehled administrativnich ukolu.

A Dobry prompt:
A Cil:
Priprav prehled klicovych administrativnich ukolu souvisejicich s chodem studijni a
provozni agendy na Univerzité Palackého v Olomouci.
A Kontext:
Ukoly se tykaji nasledujicich 2-3 meésicu v ramci akademického semestru. Do
procesu jsou zapojeni pracovnici studijnich oddéleni, ekonomickych utvaru, HR a
vedeni fakult. Prehled bude slouzit jako podklad pro koordinaci ¢innosti mezi
jednotlivymi utvary.
A Zdroj:
Vychazej z nahraného dokumentu.
A Ocekavani:
Vystup strukturovanée v bodech

Zamer se na terminy, odpovednosti a mozna rizika
Zohledni navaznosti mezi jednotlivymi agendami (studium, personalistika, finance)

PiS strucné a vécneé
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Prompt - organizace prace

A Cil:
Priprav prehled klicovych administrativnich ukolu na nasledujici tyden.

A Kontext:
Jsem administrativni pracovnik na vysoké skole. Mezi mé Cinnosti patri
komunikace se studenty, zpracovani dokumentu, prace se studijnim
systémem a spoluprace s kolegy. Potrebuji si Iépe zorganizovat praci a
stanovit priority.

A Ocekavani:

A Vystup strukturovane v bodech

A U kazdého ukolu uved: prioritu (vysoka/stredni/nizka), odhad ¢asu a
doporuceny termin

A Navrhniijednoduché tipy na efektivnéjsi organizaci prace

A Pis strucné a prakticky
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Prompt - e-mailova komunikace

A Cil:
Navrhni profesionalni odpoved na e-mail od studenta.

A Kontext:
Student zada o individualni reSeni terminu zkousky z duvodu osobnich
komplikaci. Potrebuji odpovédét zdvorile, srozumitelné a v souladu s pravidly
fakulty.

A Ocekavani:

A Navrhni kompletni e-mail

A Pouzij formalni, ale privétivy ton

A Zohledni, ze odpoveéd ma byt jasna a jednoznacna

A Nabidni pripadné alternativni reseni
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Prompt -zjednoduseni procesu

A Cil:
Navrhni zpusoby, jak zjednodusit administrativni proces.
A Kontext:
Pracuji s procesem schvalovani zadosti, ktery je casové naroc¢ny a obsahuje
opakujici se kroky. Chci najit moznosti zefektivnéni.
A Ocekavani:
Identifikuj hlavni slaba mista procesu
Navrhni konkrétni zlepseni

U kazdého navrhu uved prinos a pripadna rizika
PiS strucné a srozumitelné
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Prompty

Dobry den, s cim vam muzu pomoct?

Poslat zpravu Copilotovi

+ 9

Prepsat Zeptat se Vytvorit Kod
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Galerie vyzev

Vyzvy pripravené od

Microsoftu
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Galerie vyzev Copilota

Vase ulozené vyzvy

Ukol ~ Typ prace

~ Agent Copilota

@ riste sebevédoméji
Jak mizZu strucnéji popsat [spravu

éasu]?

B® Toto navrhl Microsoft. N ®

2= Monitorovani novinek v oboru
Pfiprav dennf pfehled zprav z
[finanéniho] odvétvl tykajici se

[kryptomén].

B¥ Toto navrhl Microsoft. H =&

¥ vylepiete své psani

NEani® ta tale abatn bada

Jiv Vvyhledéni spravnych otazek

Navrhni bézne otazky pro zahajeni
retrospektivni diskuse s kolegy

®

B Toto navrhl Microsoft. [

¥ Kopirovat a upravit toto

Jak je to s gramatikou? [sem vloZte
obsah]

B® Toto navrhl Microsoft. ]

(3

= Zvyraznéni rozdila

Darcsmni hdn canhans o cacksm

§  zZdokonalte své psani

Analyzuj tento text a navrhni, jak ho
vylepsit: [text]

¥ Toto navrhl Microsoft. [ &

§  Chystate se na dovolenou?
Napi§ zdbavné e-mailové odpovédi
mimo kancelaf, zatimco budu [23. aZ

27. kvétna] na dovolené

B® Toto navrhl Microsoft. H =®

= Interpretovat tento kéd

Balndtn mi cn tantn kA AAIS

Lze si vyfiltrovat vyzvu podle
zaméreni

Staci zvolit vyzvu a objevise v
chatovacim poli

§  Oslovte 3iri cilovou skupinu

PreloZ nasledujici text do [anglictiny
(Spojené staty)]:

¥ Toto navrhl Microsoft. [ &

i1 Coto znamen3?

Struéné vysvétlete [technologii
Blockchain].

#oee Lze sikazdou vyzvu ulozit do svym
vyzev

Kédujte rychleji

Rlani® mdhanain clerint nen Thindond




Prompty

A Ze zkusenosti je nejlepSi napsat rychly prompt a pokud odpovéd neni dle
ocekavani, postupne ladit

A Zasadni je praxe

A Follow up - Vysvétli to vic prakticky. Rozdél to do bodu. Pro neodbornou
verejnost.
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Bezpecnost




Etika

A Objevuji se noveé etickeé problémy s nastupujicimi autonomnimi systéemy.
A Samoridici auta, Al s rozhodovaci pravomoci, lékarstvi.

A Pro Al plati, ze eticke pouziti je zcela zasadni, protoze sila technologie je
obrovska.

A Kyber zlocinci porusuji etické zasady spolec¢nosti a vyuzivaji Al nastroje k

A Vyrazné snadnéjsimu napadeni obéti.
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Nejcastejsi podvody, na ktereé si davat pozor!

A Phishing - podvodna zprava pres e-mail pozadujici urcCitou akci.

A Deepfake - falesné video / fotografie.

A Klonovani hlasu -staci 2 - 5 min. nahravky.

A FaleSné stranky - kopie duvéryhodného webu s cilem, aby se zde uzivatel
prihlasil.

A Telefonat - banky, policie. Ale muze to byt i od nékoho, koho znam

dobre osobne.

A Online schuzka - pozvanka na podvodnou online schuzku.
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Jaka data patrido Al

A Bézna pracovni agenda

A Interni provozni informace (smérnice, metodiky, procesy)

A Projektové podklady

A Texty urcené k Upraveé (zapisy, e-maily, navrhy dokumentu)

A Data ulozena v M365 (SharePoint, OneDrive), ke kterym ma uzivatel opravnéni
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Bezpecnost v tenant prostredi

/\Iaée data zﬁstévajl’\ (co Copilot Chat "\ (codo Copilotu )

u vVas nevidi nepatri

Copilot Chat pracuje Bez M365 Copilot licence Utajované informace, citlivé

vyhradné v ramci Microsoft nema pristup k vasim osobni udaje a interni

365 tenant prostiedi Ufadu emailim ani Teams dokumenty oznacene jako

vlady. Data neopoustéji vasi konverzacim. Pracuje duverné. Vzdy pouzijte
pouze s tim, co mu zdravy Usudek.

\organizaci. / Qapl’éete. / \ /

ARICOMA



Knihovna, Historie




Copilot Chat - Knihovna a Historie

Library

2 Pages B Images

All types v

Q1 SMART Goals

Steps to Product Innovation

Achieve a 20% increase in
user engagement during

Allocate 10% of R&D
budget to pilot success

Align and implement feat-
ed on cutomer

by end of Q1

ARICOMA

| Q Hledat konverzace = Filtrovat

Dnes

Digitalizace administrativnich procesu

Jasné — tady més sadu promy3lenych otézek pro diskusi, které dobie navazuji na prezentaci a pomd

Prezentace Al

Jasné, tady mas sadu dobie zacilenych otazek pro naslednou diskuzi se zaméstnanci. Jsou formulov

Porovnavani

Jasné, vytvoiim pro tebe profesiondlni, univerzalni 3ablonu pro formalni zépisy z porad, zalozen

Analyza

Zde je pozadovany graf porovnanf planu vs. Cerpani pro kategorii IT a technika Q1 2025. Gr

Zpracovani formulare

Hotovo Tady més hotovy Word dokument se Sablonou Zadosti o ¢erpani dovolené pro VUT: & Stdhnou

Prepsany text
Jasné, tady je pedivy prepis textu z obrazku: KOAGULACNI FAKTORY oznacujise fim

Kancelarské potieby

Ahgj Josefe, vitej u nés vorganizaci @ Diky za tviij e-mail - je naprosto vporadku, ze se v zat

Jarni konference

Jasné, dopinim do odpovédi i obecné informace o prednésejicich. ProtoZe konkrétni jména ani profily

12:14PM

12:12PM

12:03PM

11:49 AM

11:32 AM

1125 AM

1123 AM

1122 AM
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Copilot Chat - Create

Zde muzete pridat obsah, styl,

barevnou paletu i velikost
objektu
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Co chcete vytvorit?

V tomto nastroji Ize vytvorit, obrazek a dale ho
upravovat, vytvorit infografiku nebo plakat,

vytvorit video nebo pfibéh, formular a mnoho
dalsiho

[ Vytvorit obrazek (®) Vytvorit video

@& Navrh infografiky 3 Vytvoiit piibéh [E] Navrhnout plakat

T -+ Pfidat obsah

E;“#, Styl 1@ Znaéka a barva O Ctverec

[ Piidat obrazek

2 Piidani
Prozkoumejte oblizi ¢’ Pridani pracovniho souboru

Vsechny Oslavy

i T Nahrani souboru

Vytvoreni obrazku pozadi

Transformace skici na model

Taskerr

EXPLORE THE WORLD

Discover exciting destinations and plan the
perfect trip. Let your adventure begin!

Vytvoreni image pracovisté

" . ’1\

Discover Venice
Experience the charm of
- ., Visit Iceland
Explore the land of fire
and ice
)

Tour Bavaria
Journey through Germany's

Q" - Q"
Vytvoreni mmlatury videa |~ Umisténi loga na produk(
Lo -
m Zobrazeni oscby drZici produkt @
gar aVaVala

([ Upravit obrazek Dalsi...
» Chatovacipole
Tlacitko pro
~ vytvoreni
Propojeni Tymova prace Prekonani vyzev = Vice p Oia d a V ku
- 3 T

Vizualizace panelu nalady I §

={“} \ Pfedpfipravena
- . vyzva kterou Ize

pouzit a upravit

Navrh pozadi pro snimek

W

,? Predstavte si koncept produktu
&5 é Il
| 1
— - +ns0 _




Copilot Chat - Tvorba formulare

What do you want to create?

& Create an image [ Create a video @&} Design an infographic D Create a story [E Design a poster ) Create a form More...
krea(e a registration form to gather [RSVPs and dietary preferences] for a [company onsite].
+ Add afile
Zpétna vazba na vyuku pro studenty vysokych skol
Create surveys and forms with Copilot (O B3 My forms Tento formulaf slouzf ke sbéru zpétné vazby na priibéh a kvalitu vyuky. Vase odpovédi nam pomohou zlepsit vyukovy proces. Odpovidejte prosim upfimné a konstruktivné.
Ahoj, Michaela. Pfi odeslani tohoto formulafe se majiteli zobrazi vase jméno a e-mailova adresa.
® Eemployee satisfaction survey o0 Event registration form & Post-event feedback survey A3 Competitive analysis survey
1. Jaky je vas studijni obor?
kadejte svoji odpovéd.

2. Jak hodnotite srozumitelnost vykladu?

oy e
Office facility request form (8 Product feedback survey 47 Market research survey ) Voting poll
" 3 ; v ‘W 3. Jak hodnotite dostupnost studijnich materiali?
] ‘ o
—_— ‘ g :_
— | . sssee b | d 4. Jak casto jste se Gcastnili vyuky?

O vady
() vetsinu casu
O obeas
O ztidka
O Nikdy

5. Jaky zpusob vyuky vam nejvice vyhovuje?

ARICOMA Sinace
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Copilot Chat - Sablony

What do you want to create?

(A Create an image [*] Create a video @&, Design an infographic D Create a story [ Design a poster B8 Browse all templates

Start with a template

Recommended  ARICOMA  Presentations  Calendarsand schedules  Plannersand trackers  Flyers  Budgets  Businessand productivity  Lists  Charts  Infographics = More
Charts and infographics Show all
= MANUFACTURING OUTPUT DATA Cotwo Cht for 5THINGS Om ‘
" printing books ¥ =)
' ™
0
O (]

a a@ a &
Presentations Show all

SHAPING THE FUTURE ==
OF OUR INDUSTRY

I ey e

Basic
b presentation

hd .
1 BASIC <p| ® £ Sesrch for oo, hel. and mare (At + Q8
7 SENTATION EAKING @ e 0a Search for oo, hel, and mare A+ =
& fi @& DBALLY & M Hom best Dws Pupelnoit fomis O feder Vew Adomss iy O [T TR © :...  |
T o e TP N L Tem- g Q| @

s © Brugsc-a-ar 507 Qumacems wemo b a @ in oy st
a ] " .
" | . X . " " o 3 a " s rlu v W x v 1
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Aplikace




Copilot v Edge

A Pokud pouzivam prohlize¢ Edge a jsem prihlaseny svym uctem.
A Copilot dokaze pracovat s obsahem prave otevrené stranky.

A Shrnuti

Chat G c - X
Vie od JBL
- . H =) Upgrade Copilot ‘ @
JBL Tune 720BT &ernd < e e
o Copilot is using browser content to answer.
46 ]
g Manage setfings

Bezdratova sluchétka - s mikrofonem, pfes hlavu, okolo usi, pasivni potlaéeni hlukuy, @ Ccopilot

uzaviena konstrukee, 3,5 mm Jack, Bluetooth 5.3, pro PC, podpora A2DF, AVRCP a HFP,
hlasovy asistent, Multipoint, piepinani skladeb, pfijimani hovor(, s ovladanim hlasitosti,
frekvenéni rozsah 20-20000 Hz, citlivost 101 dB/mW, impedance 32 Ohm, méni¢ 40 mm, 1 Product Overview
odnimatelny kabel 1,2 m, vydrz baterie az 76 h

Here are the main points from the page:

= Item: JBL Tune 720BT (black)

= Type: Wireless over-ear headphones with microphone
« Features:

Varianty , + Passive noise isolation

Cema pel a X « Closed-back design

Bluetooth 5.3 + 3.5 mm jack

Supports A2DP, AVRCP, HFP

Voice assistant integration

Novy @ Rozbaleny &
1290,- 1279,-

Multipoint connection

Powerbanka - AlzaPower Garnet 10000mAh Power Controls for volume, track switching, and call handling

o (@ 415- Useffite 104.-
Delivery (22,5W) Eemna

Technical Specs

= Frequency range: 20 Hz - 20,000 Hz

Vyména nevhodného darku za poukaz (i)  Nyni zdarma

Zboz B poskozent Al ¢ kty nerozl = Sensitivity: 101 dB/mW
Pojisténi prodlouzené zaruky +3roky (i) 206, ’ ’ o
' Zaruka okamzité vymény () 168, ha
Dalsi sluzb
hd ¥ Message Copilot
@ = = © + ' @
Domi Katalog Objedndvky Moje Alza -

Al-generated content may be incorrect
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Teams

BOZP

o -
& Ca O2 ¢ weewoy
Uklidit Presunout Pravidla

Piesunout Rychié kroky

[ Shrnout

Popracsi Michaela DEV o -

Komu: +1 dal$ St 04.02.2026 14:01

*EXTERNAL*
Bezpeénost a ochrana
zdravi pfi praci (BOZP)

Bezpecnost a ochrana zdravi
pfi praci (BOZP) je soubor
pravidel, postup( a opatfeni,
jejichz cilem je chranit zdravi
a Zivot zaméstnancu pfi
vykonu prace a pfedchazet
pracovnim draztim,
nemocem z povolani a
dalsim rizikm.

Cile BOZP
» pfedchazet pracovnim

uraz(m a poskozeni
zdravi

zajistit bezpecéné a
zdravé pracovni
prostiedi

sniZovat rizika spojena
awvknnem nrare

ARICOMA

8 JELOB 0 BG @

Prattené/nepieétend Kategorizovat Piiznak Pfipnout Odlazit Zasada Tisk Daléi  Report  Viva Najit
v v v ~ aplikace Phishing Insights  skupiny Copilot

Znatky Tisk Doplfiky Najit Zpét ~ v

T copilot G X

= Automaticky ~ E

Najdéte posledni klicové e-maily

Paslat zpravu Copilotu

= o

Shrii tento e-mail Shriuti a odpovéd na tento e-mail

Shenuti e-mailu Shenuti 2 odpovéd

Zobrazit vice v

BOZP

[ Shrnout

Poprocsi Michaela DEV () ==

Komu: +1 dal§ st 04.02.2026 14:01

*EXTERNAL*
Bezpeénost a ochrana
zdravi pfi praci (BOZP)

Bezpetnost a ochrana zdravi
pfi praci (BOZP) je soubor
pravidel, postup( a opatfeni,
jejichz cilem je chranit zdravi
a Zivot zaméstnanc pfi
vykonu prace a predchazet
pracovnim Graz{m,
nemocem z povolani a
dal$im rizikdm.

Cile BOZP
* predchazet pracovnim

trazlm a poskozeni
zdravi

.

zajistit bezpecné a
zdravé pracovni
prostiedi

.

sniZovat rizika spojena

ewiknnam nrira

_—— Novy Outlook e

jorizovat ¥ @ i g

ak - Odlozit Z > Cop[lot
out ~
; ~
Shrnout
Shri a odpovéz .
b
Navrhni mdj dalsi krok
o Copilot B X

= Automaticky - ﬂ @

Shrii mi tento email

@ copilot @

Jasné, tady mad struéné a srozumitelné shrnuti e-mailu:

Shrnuti e-mailu o BOZP
E-mail vysvétluje zakladni informace o Bezpeénosti a ochrané zdravi pii praci (BOZP). Popisuje, prod je BOZP
dillezits, jaké mé cile a jaké povinnosti maji zaméstnavatelé | zaméstnanci, Zd(raziuje typické rizika na pracavist a
doporuduje zasady bezpeéného chovani.
Hlavni body:
+ Cile BOZP: predchazet trazim, chranit zdravi zaméstnanci a sniZovat rizika na pracoviéti. £ 607
« Poinnosti zaméstnavatele: vytviret bezpeéné pracovni podminky, hodnotit rizika, Skolit zaméstnance a
poskytovat OOPP. £ oz
« Povinnosti zaméstnancii: dodriovat predpisy, absclvovat skoleni, pouZivat ochranné pemiicky a hiasit rizika éi
Grazy. Eieor
+ Nejéastéjs rizika: uklouznuti, pady, prace s elektfinou, manipulace s bremeny, prace u PC. 8027
+ Bkoleni BOZP: povinné pii nastupu, pravidelné se opakuje a zaméfuje se na konkrétni rizika pracoviite.
B
» Pracovni draz: musi byt okamzité nahlaSen nadfizenému; pocita se vie, co vznikne pri pinéni pracovnich dkol
nebo v souvislosti s nimi. Fecze

Pokud chced, maZu ti text jesté vic zj nebo roziifit o legislativu

it, upravit pro i

Zdroje (5 >

088 9

Zjednodus shmuti jedté vic  Uprav shrnuti pro SharePoint  Piide; legislativni ramec BOZP

Poslat zpravu Copilotu




Prostor pro otazky




Dekuji za pozornost

ARICOMA

Michaela Popraécsi

michaela.poprocsi@aricoma.com



Prompty




Vysvetleni pojmu

A Prompt: Vysvetli mi pojem presenteismus jednoduse a srozumitelne.
Uved priklad, jak se tento pojem pouziva v praxi na vysoké skole.

Ulozeni promptu

A Prompt: Co vSe umis?

ARICOMA



Shrnuti, vyhledavani kontextu - Vyrocni zprava

A Prompt: Priprav mi strucné shrnuti tohoto dokumentu do 5 vet. Zameér se

A Prompt: Priprav mi shrnuti této vyrocni zpravy pro vedeni univerzity.
Vyzdvihni 3 nejvetsi uspechy a 2 oblasti, které vyzaduji pozornost. Rozsah:
maximalne 10 vet.

A Prompt: Co vSechno dokument obsahuje? Jakym tématum a kapitolam se
tento dokument vénuje. Pouzij prehledny seznam s odrazkami.

A Prompt: Vyhledej v tomto dokumentu vSechna dulezita Cisla, statistiky a
procentudini Gdaje. Uspofadej je pfehledné do tabulky se sloupci: Kdo |
Hodnota | Rok / Obdobi.
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Shrnuti, vyhledavani kontextu - Vyrocni zprava

A Prompt: Exportuj to do Wordu.

A Prompt: Zmeén pismo na Arial.

Prepis psaného textu

A Prompt: Prepis mi tento psany text.

Preklad

A Prompt: Preloz mi tento email do anglictiny.

ARICOMA



Email pozvanka na pracovni schuzku

A Prompt: Odpovez na tento email, vytvor dve varianty, jednu pozitivni a
druhou negativni. V tomto emailu pouzij predmet, osloveni, obsah a
rozlouceni.

W B\ &

Prepsani textu do srozumitelnejsiho jazyka

A Prompt: Prepis tento text srozumitelne, vypis klicové povinnosti
jako checklist, zkrat véty a navrhni strukturu dokumentu.

ARICOMA




Excel

A Prompt: Popis, co obsahuje tato tabulka. Kolik kategorii vydaju je zde, kolik
polozek celkem a za jaké obdobi jsou data? Odpoveéez ve 3 vetach.

A Prompt: Jaké bylo celkové schvaleni rozpoctu a kolik z néj bylo skutecné
vycerpano? Vypocitej procentualni cerpani a okomentuj vysledek jednou
vetou.

A Prompt: Shrn ¢erpani rozpoctu po jednotlivych kategoriich vydaju. Pro
kazdou kategorii uved: nazev, schvaleny rozpocet, celkem Cerpano a
struéné hodnoceni (v poradku / nizké / prekro¢eno).

ARICOMA



PDF

A Prompt: Preved mi tyto data do tabulky
A Prompt: Exportuj to do excelu.

Porovnani CV

A Prompt: Porovnej tato dvé CV a napis, v c¢em se kandidati lisi.

A Prompt: Ktera kandidatka je vhodnéjsi na pozici vyzadujici mezinarodni
komunikaci a proc?

A Prompt: Shrn silné stranky kazdé kandidatky do 3 bodu.

ARICOMA



Dopineni do sablony

A Prompt: Vypln sablonu potvrzeni o zameéstnani z nahraného dokumentu
témito udaji: Imeéno a prijmeni: Mgr. Jana Horakova. Pracovni pozice:
referentka studijniho oddéleni, Fakulta pedagogicka UPOL. Nastup do
zamestnani: 1. 6. 2026 Typ uvazku: hlavni pracovni pomer,smlouva na dobu
neurcitou Hruba mesicni mzda: 38 200 K¢ Ucel potvrzeni: zadost o uver
450 000 K¢ u stavebni sporitelny.
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Teams

A Prompt: Na zakladé prilozeného prepisu schuzky vytvor struc¢ny a prehledny
zapis.
Struktura:
A hlavni body jednani
A rozhodnuti

A seznam ukolu
Pouzij formalni a vécny styl.
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Prezentace

A Prompt: Vygeneruj mi prezentaci dle osnovy. Pro kazdy hlavni bod osnovy
vloz souhrnny snimek, ktery bude obsahovat shrnuti tématu ve strucnych
odrazkach, nasledujici snimky by meély obsahovat vice detailu k jednotlivym
podbodum. Vytvor mi i skript pro Skolitele.
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Obrazky

A Prompt: Vytvor formalni a vizualné Cistou pozvanku na univerzitni akci pro
Univerzita Palackého v Olomouci
Styl: profesionalni, moderni, prehledny, vhodny pro akademické prostredi.
Pouzij decentni univerzitni vzhled, Cisté rozvrzeni, dostatek bilého mista,
Citelné pismo a reprezentativni grafické prvky.
Na pozvance bude nadpis - Novinky v Al, Datum - 22.5.2026, Barevnost:
elegantni, stridma, vhodna pro oficialni komunikaci.
Format: pozvanka vhodna pro sdileni e-mailem i tisk na A4.

A

A Formular: Vytvor formular hodnoceni vyuky
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